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Cargos/Carreiras/Categorias

centros de o At} ey Ty Técnico Superior FA - Oficial Técnico de Informatica Coordenador Técnico FA - Sargento Assistente Operacional Area de formagéo PT
. o o uicbes / Competéncias / de 1° Grau Intermédia de 1° Grau Intermédia de 2° Grau P 8 P! TOTAL UO P ¢ N° de PT N° de PT
Unidade Orgénica competéncia ou de o o . Académica e/ou Ocupados
. Atividades Ne de PT Previstos o Ocupados Vagos
produto / area de Profissional por Militares
actividades
. Assegura o cumprimento da missao do IDN Li
Direcao-Geral mediante a : 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 ot 1 0 0
Apoio a0 estudo e investigagao e meSTTauoTE
Assessoria implementacéo do plano de atividades. 0 Y 0 7 7 4 4 0 0 7 entoem Ciéncias mil 7 0 7
Coordenagao do Nacleo de Informatica e © e
Oficial de Seguranca do IDN. 0 0 0 1 1 0 0 0 0 1 (Informatica ou Aptidao para a 1 0 1
Nucleo de Informatica [Apoio técnico aos utilizadores da informatica T eToaT T CoTP
birecdo (NI) e 4 funcionalidade dos respetivos sistemas. 0 0 0 0 0 0 2 2 0 2 informatica ou equiparado que 2 0 2
r tencio o fanci o d e o-compe
arte logisticn o teemen dos suditorios 0 0 0 0 0 0 2 2 1 0 3 informatica ou equiparado que 2 1 2
: Programar e divulgar as atividades do IDN. " Licenciatura em Relacoes |
g:gege‘:epﬁf“f;"“ € | Assegurar o protocolo bem como, os 0 0 2 ! ! 0 0 0 0 3 Piblicas ! ! 0
Sro Colaborar na execucao de tarefas ) ) ; ; ; ; ; o 12° ano escolaridade ou o o o
(O protocolares e de relagdes publicas ¢/ equiparado
- | Apoio administrativo e de secretariado 12° ano escolaridade ou
Secretariado de Direcao |1 o 5o do iy, 0 0 0 0 0 1 1 0 0 1 equiparado 1 0 0
Subtotal da UO| Subtotal da UO| 1 0 0 0 0 0 0 0 1 1 8 8 0 0 0 0 1 0 4 4 0 0 0 15 2 12
otal da UO otal da UO 0 0 0 0 0 0 0 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 6
N A Centro Estudos e Propor plano de atividades de investigagao. Licenciatura\Mestrado\Doutoram|
Equipa Multidisciplinar igacao (CEI) Elaborar os respetivos programas, coordenar, 0 0 2 2 0 0 0 0 0 2 ento em Relagdes ionai 2 0 0
Subtotall 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0
o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
o . Implementar as medidas de politica de T i 3
Direcéo intermédia recursos humanos e financeiras definidas para 1 1 0 0 0 0 0 0 0 1 Geft.aoI Fontfbhﬂa‘fie ou 1 [ [
Coordenagao dos Servicos Gerais e dos 12° ano escolaridade ou
Area de servicos gerais |Transportes. Adjunto do Oficial de Seguranca 0 0 0 0 0 0 1 0 d equiparado 1 0 0
e transportes. Motorista do Diretor. . o
Motorista de apoio aos Servicos Gerais e apoio 0 0 0 0 0 0 ! ! 0 7 Escolaridade obrigatdria ! 0 0
N , o 12° ano escolaridade ou
rendrEes Gesto e coordenagao do refeitorio. 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1 ccpparado 1 0 1
refeitorio Prestar servico de mesa (preparacao das . .
mesas de refeicio e servico de refeicdes). 0 0 0 0 0 0 2 2 0 3 Escolaridade obrigatoria 3 0 1
Processamento de despesas o SIC, no SIG, Licenciatura em Contabilidade,
Niicleo de Gestao de |Processamento de ajudas de custo, arquivo de| 0 0 2 1 1 0 0 0 0 2 et 1 1 0
N . Langamentos no SIC, processamento de 12° ano escolaridade ou
R:é;’:"s Financeiros | - ns inerentes ao CDN e atividades. 0 0 0 0 0 0 1 0 U equiparado 1 0 0
GRD) Arrecadar receitas e respetivo 12° ano escolaridade ou
processamento, gestao do fundo de maneio, 0 0 0 0 0 0 0 0 equiparado ° 0 0
e Testao do patrimonio € o
ic o - .
a0 cadastro, execucao de procedimentos 12° ano escolaridade ou
r“,“'_s‘” Ma;gf;;f @ administrativos para aquisicao de bens e 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 U equiparado 1 0 1
ogisticos (NGRML) ervicos. gestao médulo SIG-MA, execucio de
Preparacao de procedimentos concursais; -
TR execucao de normativos legais em matéria de 0 0 1 0 1 0 0 0 0 1 Licenciatura 0 1 0
icleo de Gestao Recursos = - — i :
Dirego de Servigos de Planeamento e |Humanos (NGRH) Preparagao de procedimentos concursais; o o o o o | | o o 1 12° ano escolaridade ou 1 o o
i execucio de normativos legais em matéria de equiparado
Gestdo de Recursos PTOCETET 30 TegISTo 0e Tateas, TerTas & > .-
ticengas do pessoal civil e militar, nas fichas 0 0 0 0 0 0 1 0 1 ano escolaridade ou 1 0 0
e e o e equiparado
R a Procede & gestao da expedicao, receco, |
MIEBDER G?“G"‘g. meracas it g o 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1 Escolaridade obrigatoria 1 0 0
Gestao do Nicleo de Planeamento. 0 0 0 1 1 0 0 0 0 1 Licenciatura 1 0 1
Colaborar na organizacao do processo de -
Nicleo de selecio do CDN e na elaboracio a respetiva 0 0 1 0 1 0 0 4 0 1 Licenciatura 0 1 0
Planeamento (NP) [Et@borar os programas anuais e plurianuais o o o o o o | | o q 12° ano escolaridade ou 1 o |
das atividades do IDN. equiparado
Colaborar na organizagao de visitas € viagens Escolaridade obrigatoria
de estudo do e ao IDN. Mantém atualizada a 0 0 0 0 0 0 3 0 3 3 [ 0
Proceder & gestao do Centro Editorial, Licenciatura em Bilioteca,
Arquivo e Biblioteca do IDN. Assegurar a 0 0 ! ! 0 0 0 0 0 ! Ciéncias Documentais ! 0 0
Executar a seleao e indexacao dos 12° ano escolaridade ou
 raceder g atond! R 0 0 0 0 0 0 1 0 1 aiperaco 1 0 0
Proceder a gestao do Modulo de Aquisicoes e Escolaridade obrigatoria
do Modulo de Periédicos. Efetuar a 0 0 0 0 0 0 ! 0 ! ! 0 0
Proceder a edicao de monografias, revistas, -
Niicleo de Edigdes (NE) | 105 Orentago da produsio e difusio das 0 0 2 2 0 0 0 0 0 0 0 2 Licenciatura 2 0 0
B Colaborar na execugao de todos os servicos . o o o o o . o X 12° ano escolaridade ou T o o
do IDN elaborando documentos graficos quer equiparado
Subtotal| 1 0 0 0 0 4 3 1 0 0 0 0 1 0 B 9 4 0 24 3 5
0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 9 0
Coadjuvar o Diretor do IDN, como adjunto. -
Exercer as funcdes de Subdiretor do CDN- 0 0 0 1 1 0 Y 0 0 1 militares, Relacdes 1 0 1
Prestar servicos de secretariado e de apoio a 12° ano escolaridade ou
pelegacio do IDN/Porto o das atividades do CDN/Porto. 0 0 0 0 0 0 2 2 0 2 i 2 0 2
gacal Assegurar a manutengao e funcionamento da 0 o o o o o p p o T 12° ano escolaridade ou T o T
parte logistica e técnica do auditorio, .
Conducao de veicul i i - —
‘onducao de veiculos e apoio aos servigos o o o o o o | | o 1 Escolaridade obrigatoria 1 o o
gerais.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 3 0 1 0 5 0 4
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4
N o N Estudos de analise prospectiva internacional i
Gabinete de analise e Prospectiva oo parte ntearonte de um comtr de 0 0 2 2 0 0 0 ° 2 e et ° z °
Desempenho de fungaes no ambito do 12° ano escolaridade ou
Centro de Estudos EuroDefense-Portugal Secretariado Permanente do EuroDefense. 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1 equiparado 1 [ 1
Subtotal| 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 2 1
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL GERAL| 1 1 ] 1 1 () 0 0 0 13 7 6 10 10 0 0 0 0 2 2 0 1 1 10 5 5 0 54 47 7 22

(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relaéo juridica por tempo determinado
(b) - mencionar niimero de postos de trabalho a tempo parcial




a) 1 posto trabalho a
recrutar

a) 1 posto trabalho a
recrutar

equipa multidisciplinar

a) 1 posto trabalho a
recrutar

a) 1 posto trabalho a
recrutar

a) 1 posto trabalho a
recrutar




